
 
 

 

MODELO PARA A FORMATAÇÃO DOS PLANOS DE AÇÃO 

 

Para a formatação de um Trabalho de Conclusão de Curso é necessário seguir estes 

passos: 

 

1) Capa  

 

2) Contra-capa 

 

3) Sumário  

 

4) Apresentação 
 

A apresentação é uma síntese do projeto. Comece com um histórico do projeto (da ação 

ou atividade a ser realizada), descreva como surgiu a idéia de realizá-lo, qual a sua 

importância, número de pessoas envolvidas, principais objetivos, a qual público se 

destina e, finalmente, em que período e local ocorrerá. 

 

5) Público participante 
 

Identifique, em tópicos, o(s) público(s) ao qual o projeto se destina, presumindo, 

sempre que possível, uma quantidade direta e indireta do público a ser atingido. 

 

6) Objetivos geral e específicos 

 

Os objetivos devem expor os resultados que se pretende atingir, os produtos 

finais a serem elaborados, benefícios da ação ou atividade proposta, se possível a 

curto, médio e longo prazo. 

 

 

7) Justificativa 

 

Na justificativa devem ser apresentadas as razões para a realização do projeto. 

Além de explicitar as razões pelas quais se tomou a iniciativa de realizar o 

projeto proposto, é preciso enfatizar quais circunstâncias favorecem a sua 

execução, o justificam e o diferenciam, e também quais suas contribuições para 

o desenvolvimento social do público ao qual se destina ou da localidade/região 

na qual se insere. 

 

 

 

 

 

 



8) Plano de ação 

 

 

Causas 

(objetivos 

específicos) 

O quê? 

(ação) 

Como fazer? 

(como irão 

executar? Quais 

parcerias?)  

Quem 

(responsáveis) 

Quando? 

(cronograma) 

Como? (como irão 

avaliar a 

efetividade da 

ação?) 

      

       

 

9) Referências bibliográficas 

 


